
平 成 1 9年 8月 2 7日

お得意様各位
株式会社 タテムラ
システムサービス課
福 生 市 牛 浜 1 0 4

WIN 給与計算プログラムの送付について

拝啓 時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のお取引を賜り誠
にありがとうございます。

この度、「平成19年度版給与計算プログラム」をご注文頂きまして誠にありがとうござ
います。プログラムが完成しましたのでお届け致します。

つきましては、同封の資料をご覧頂いてからご使用頂きますようお願い申し上げます。
尚、取扱説明書及び手引き書をＣＤ－Ｒ内にあるＰＤＦファイル及びヘルプより参照、

印刷できるようになっています。

今後とも倍旧のお引き立ての程、宜しくお願い申し上げます。

敬具

送付資料目次
※ 改正保守契約及びご注文にもとづき、以下の内容を同封しております。

送付プログラム

・ Windows版 平成19年度版 給与計算更新版プログラム CD-R １枚

取扱説明書

※ CD-R内にPDFﾌｧｲﾙとして説明書が入っています。
使用方法につきましては本案内文P.14～を参考にして下さい。

※ご注文を頂いたお客様(有料)
・ Win 給与計算プログラム取扱説明書 １冊
・ Win 給与計算プログラム手引き書 １冊

案内資料
・ 同封物の解説と転送後のバージョン一覧 ・・・・・・・・・・・・１
・ Windows版給与計算ﾌﾟﾛｸﾞﾗﾑをｲﾝｽﾄｰﾙする前に ・・・・・・・・・・２
・ 更新作業前にデータおよび計算式のﾊﾞｯｸｱｯﾌﾟを必ず行って下さい ・３～５
・ WindowsXP用 Win給与ﾌﾟﾛｸﾞﾗﾑｲﾝｽﾄｰﾙ方法 (更新版) ・・・・・・６～８
・ 転送後のプログラムバージョンの確認方法 ・・・・・・・・・・・９

・ 平成19年分 Win給与計算プログラム変更内容 ・・・・・・・・・・10～13
・ 取扱説明書PDFﾌｧｲﾙの参照方法・・・・・・・・・・・・・・・・・14～15

送付内容のお問い合わせ先
送付内容に関するお問い合わせにつきましては、サービス課までご連絡下さい

ますようお願いします。
尚、保守にご加入のお客様はフリーダイヤルをご利用下さい。

ＴＥＬ ０４２－５５３－５３１１(AM10:00-12:00 PM1:00～3:30)
ＦＡＸ ０４２－５５３－９９０１

以 上
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07.08同封物の解説
改正保守契約又はご注文に合わせて、以下のＣＤ－Ｒを同封しております。

平成 年度版19
Win給与計算

Ver 3.40
更新版 ※Windows用CD-Rは機械１台に対して１枚のCD-Rが必要です。

ﾀﾃﾑﾗ株式会社

NO ラベル名 枚 数

Windows用ｲﾝｽﾄｰﾙCD-Rです。インストール用ＣＤ－Ｒ
１ 平成19年度版 １ 給与19年度版の給与計算ﾌﾟﾛｸﾞﾗﾑをお持ちの

給与計算ﾌﾟﾛｸﾞﾗﾑ Ver3.40 更新版 お客様には更新版を送付しています。

※タテムラ給与が機械にｲﾝｽﾄｰﾙされていない場合、又はタテムラ給与が平成19年度版(Ver3.30)以前の場合には
『新規版』が必要です。

● Windows版 給与バージョン一覧

プログラム名 HD-VER 備 考

平成19年度版 給与計算プログラム V-3.40
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Windows版給与プログラムをインストールする前に
給与プログラムをインストールする前に、下記の点をご確認下さい。

１．ハードディスクの容量をご確認下さい。
ハードディスクの空き領域が１００ＭＢ以上空いていることを確認して下さい。
プログラムのインストールができないばかりか、データ入力の作業領域がないと機械が
止まるなどの現象がでます。

２．給与プログラムのバージョンの確認をお願いします。
給与計算プログラム 平成19年度版 Ver3.30

上記バージョン以下の場合は今回の転送作業は行えません。
システムサービス課までお問い合わせ下さい。

● ハードディスクの容量を確認します。

1. マウスの矢印をﾃﾞｽｸﾄｯﾌﾟの｢ﾏｲｺﾝﾋﾟｭｰﾀ｣に合わせて、左ﾎﾞﾀﾝを２回押します｡
(ﾀﾞﾌﾞﾙｸﾘｯｸ)

2. 左図の画面を表示します。
マウスの矢印を「Ｃ」に合わせて、右ﾎﾞﾀﾝを１回押し
ます。(ｸﾘｯｸ)

3. 左図のﾏｳｽﾒﾆｭｰを表示します。
マウスの矢印を｢ﾌﾟﾛﾊﾟﾃｨ｣に合わせて、左ﾎﾞﾀﾝを１回
押します。(ｸﾘｯｸ)

4. 左図の画面を表示します。

空き領域が100MB以上空いていることを確認して下さい｡

100MB以上空いていない場合は、過年度のﾃﾞｰﾀを消すな
どして、ハードディスクの容量を空けて下さい。

※1GB以上の場合は問題ありません。
(1GB=1000MBのこと)

● 次にプログラムのバージョンを確認します。

1. マウスの矢印を｢タテムラ給与｣に合わせて、左ﾎﾞﾀﾝを２回押します。
(ﾀﾞﾌﾞﾙｸﾘｯｸ)

2. 左図の画面を表示します。
画面の上の表示が｢平成19年度版給与ｼｽﾃﾑVer3.30｣
になっていることを確認して下さい。

※バージョンが違う場合は、ｻｰﾋﾞｽ課までご連絡下さい。

3. ﾊﾞｰｼﾞｮﾝを確認したら 終了(Ｆ５)を押し、画面を
消して下さい。
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更新作業前にデータおよび計算式のバックアップを必ず行って下さい

・ 万が一に備えて更新前に必ずﾃﾞｰﾀのﾊﾞｯｸｱｯﾌﾟおよび計算式のﾊﾞｯｸｱｯﾌﾟをお取り下さい。

・ 給与プログラムのデータバックアップを行うと、年調・給与共に保存を行います。
(データは共通のため。)

・ データは部署単位や社員単位での保存も可能です。

・ データおよび計算式は、フロッピーディスクにもハードディスクにも任意のフォルダにも保存
が可能です。

● データバックアップの方法

1.会社ｺｰﾄﾞ
保存する会社ｺｰﾄﾞを入力します。

※１社内で部署単位や社員単位での保存
を行う場合は、範囲指定をします。

2.年度
保存年度の指定を行います。(西暦)

3.データ区分
保存する場合は、１.保存

4.新規にデータ上書き
新規に保存を行う場合 １.する
追加分を保存する場合 ２.しない

※新規に上書きを「1.する」にした場合、
保存先データは今回指定したものだけに
書き換わります。

5.データ確認
保存対象の会社名と保存先に既に入ってい
る会社名を確認する場合は１.する を選択
します。

6.保存データの格納位置保存ﾃﾞｰﾀ格納位置を記憶する
保存データの格納位置を指定一度指定したﾃﾞｰﾀの格納位置を記憶します。
します。記憶した媒体が接続していなかった場合や

ﾁｪｯｸﾏｰｸを外した場合はCﾄﾞﾗｲﾌﾞになります。
ﾌﾛｯﾋﾟｰﾃﾞｨｽｸに保存する場合 A:\

※子機でﾊﾞｯｸｱｯﾌﾟを取る場合
子機のﾊｰﾄﾞﾃﾞｨｽｸへ保存する場合 C:\
親機のﾊｰﾄﾞﾃﾞｨｽｸへ保存する場合 P:\
になります。

※NECのｺﾝﾋﾟｭｰﾀ(DOS)は、A:\がﾊｰﾄﾞﾃﾞｨｽｸ
C:\がﾌﾛｯﾋﾟｰ

7.処理開始にﾏｳｽの矢印を合わせて､左ﾎﾞﾀﾝを
１回押します。(ｸﾘｯｸ)
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データと計算式のバックアップ

8.データ確認を「1.する」にした場合は左図の
確認画面を表示します。

保存対象･保存先ともに確認して下さい。

9.保存を開始する場合は、実行にマウスの矢印
を合わせて､左ﾎﾞﾀﾝを１回押します｡(ｸﾘｯｸ)

10.確認の年度が表示されますので、保存する
場合は、はいにマウスの矢印を合わせて、
左ﾎﾞﾀﾝを１回押します。(ｸﾘｯｸ)

11.処理が終了すると左図の画面を表示します。
ＯＫにマウスの矢印を合わせ、左ﾎﾞﾀﾝを１回
押し、作業を終了します。(ｸﾘｯｸ)
※ 保存されたﾃﾞｰﾀは、Ｃドライブの下に

N_xxxxとして保存します。

※ 給与においては、毎月のデータのバックアップはハードディスクへ保存し、半年又は年度繰
越の際には必ずフロッピー等へデータを保存して下さい。

※ 年調においては、１社終了するごとにデータをハードディスクへ保存し、１年の終わりには
必ずフロッピーへデータを保存して下さい。
ﾊｰﾄﾞﾃﾞｨｽｸ機械故障時には､ﾃﾞｰﾀが消えてしまう可能性があります｡必ず控えはお取り下さい｡

※ ﾌﾛｯﾋﾟｰﾃﾞｨｽｸにﾊﾞｯｸｱｯﾌﾟを取る際は、必ずﾌﾛｯﾋﾟｰﾃﾞｨｽｸの初期化をしてから作業して下さい。
(ﾃﾞｰﾀが正しく落ちないことがあるため)
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データと計算式のバックアップ

● 計算式のバックアップ方法

1. 処理選択
保存する場合は、1.計算式保存を選択します。

2. 区分を指定します。
1.全 部･･･計算式全てを保存します。
2.会社別･･･指定した会社で使用している計算式

を保存します。
3.個 別･･･指定した計算式のみ保存します。
※通常1.全部を指定して下さい。

3. 保存データの格納位置を指定します。
a: ﾌﾛｯﾋﾟｰﾃﾞｨｽｸに保存します。
c: ﾊｰﾄﾞﾃﾞｨｽｸに保存します。

※ NECのｺﾝﾋﾟｭｰﾀ(DOS)は、A:\がﾊｰﾄﾞﾃﾞｨｽｸ
C:\がﾌﾛｯﾋﾟｰﾃﾞｨｽｸ

4. マウスの矢印を装置確定に合わせて、左ﾎﾞﾀﾝを
１回押します。(ｸﾘｯｸ)

5. 上記２の対話で、2.又は3.を指定した場合は、保存ﾃﾞｰﾀ格納位置を記憶する
□に、ｶｰｿﾙが止りますのでコピーする計算式に一度指定したﾃﾞｰﾀの格納位置を記憶します。

マウスの矢印を合わせて、左ﾎﾞﾀﾝを１回押しま記憶した媒体が接続していなかった場合や
す。(ｸﾘｯｸ)ﾁｪｯｸﾏｰｸを外した場合はAﾄﾞﾗｲﾌﾞになります。
各計算式の前に、ﾁｪｯｸﾏｰｸが付きます。

6. マウスの矢印を実行に合わせて、左ﾎﾞﾀﾝを１回
押します。(ｸﾘｯｸ)

7. 左図の画面を表示します。

保存又は復元を開始する場合は､マウスの矢印

を はい に合わせて､左ﾎﾞﾀﾝを１回押します｡

(ｸﾘｯｸ)

8. 保存を終了しますと、左図の画面を表示します

ので、マウスの矢印をＯＫに合わせて、左ﾎﾞﾀﾝ

を１回押します。(ｸﾘｯｸ)
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《WindowsXP》

07.08Ｗｉｎｄｏｗｓ版給与計算プログラムインストール方法(更新版)

WIN給与計算プログラムを使用しているお客様のインストール方法です。
給与計算平成19年度版になっていることを確認して下さい。

●平成19年度版 給与計算プログラム 更新版 ＣＤ－Ｒ １枚です。

転送前の確認事項

●転送する前に必ずデータのバックアップを行って下さい。

●今回のインストール作業を行う際、ネットワークを使用しているお客様は１台ずつインストール
して下さい。
※親機インストール中には、子機のインストールは行わないで下さい。

●インストールを行う際は、全てのプログラムを終了して下さい。終了せずにインストールを行う
とプログラムが正常に動作しないことがあります(データ破損の可能性もあります)。

プログラムのインストールは下記に沿って行って下さい。

1. マウスの矢印を｢ｽﾀｰﾄ｣ に合わせ、｢ｺﾝﾄﾛｰﾙﾊﾟﾈﾙ｣
を選択します。

2.「給与計算ﾌﾟﾛｸﾞﾗﾑ更新版」ＣＤ－Ｒを用意します｡

3. 左図の画面を表示します。
｢プログラムの追加と削除｣にﾏｳｽの矢印を合わせ
て左ボタンを１回押します｡(ｸﾘｯｸ)

4. 左図の画面を表示します。

マウスの矢印を｢ﾌﾟﾛｸﾞﾗﾑの追加｣に合わせて
左ﾎﾞﾀﾝを１回押します。(ｸﾘｯｸ)
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給与更新版ｲﾝｽﾄｰﾙ方法

5. 左図の画面を表示します。

マウスの矢印を｢CDまたはﾌﾛｯﾋﾟｰ｣に合わせて
左ﾎﾞﾀﾝを１回押します。(ｸﾘｯｸ)

6. ｢給与計算ﾌﾟﾛｸﾞﾗﾑ更新版｣ＣＤ－Ｒをﾄﾞﾗｲﾌﾞにｾｯﾄ
しマウスの矢印を｢次へ｣に合わせ､左ﾎﾞﾀﾝを１回
押します。(ｸﾘｯｸ)

7. しばらくしますと左図の画面を表示します。
マウスの矢印を｢完了｣に合わせ、左ﾎﾞﾀﾝを１回
押します。(ｸﾘｯｸ)

次の画面が出るまでしばらくお待ち下さい。

8. 左図の画面を表示します。
｢100%｣ になるまでお待ち下さい。

9. 左図の画面を表示します。

マウスの矢印を｢次へ｣に合わせ左ﾎﾞﾀﾝを１回
押します。(ｸﾘｯｸ)

10．ﾗｲｾﾝｽ契約の画面を表示します。

ﾗｲｾﾝｽ契約をご一読頂きましたら、マウスの矢印
を｢はい｣に合わせ左ﾎﾞﾀﾝを１回押します。(ｸﾘｯｸ)
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給与更新版ｲﾝｽﾄｰﾙ方法

11. 左図の画面を表示します。

マウスの矢印を｢次へ｣に合わせ左ﾎﾞﾀﾝを１回
押します。(ｸﾘｯｸ)

しばらくお待ち下さい

12. ｢セットアップ完了｣と表示したら､マウスの矢印
を｢完了｣に合わせて左ﾎﾞﾀﾝを１回押します。
(ｸﾘｯｸ)

13. 左図の画面に戻ります。

ｲﾝｽﾄｰﾙが終了し、左図の画面に戻りましたら画面
右上の｢×｣へﾏｳｽの矢印を合わせて、左ﾎﾞﾀﾝを１回
押します。(ｸﾘｯｸ)

14. 左図の画面を表示します。
ｺﾝﾄﾛｰﾙﾊﾟﾈﾙ画面を終了します。

画面右上の｢×｣へﾏｳｽの矢印を合わせ、左ﾎﾞﾀﾝを
1回押します。(ｸﾘｯｸ)

15. ＣＤ-Ｒを取り出し､Windowsを再起動して下さい。

以上でｲﾝｽﾄｰﾙ作業は終了です。

P.9へ16. ﾊﾞｰｼﾞｮﾝ確認をお願いします。
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転送後のプログラムバージョンの確認方法

プログラムのバージョンの確認方法

1. マウスの矢印を｢タテムラ給与｣に合わせて左ﾎﾞﾀﾝを２回押します。
(ﾀﾞﾌﾞﾙｸﾘｯｸ)

2. 下図の画面が表示されます。

「平成19年度版 給与ｼｽﾃﾑ Ver3.40」タイトル表示が
になっていることを確認して下さい。

(違う場合は、機械の再起動を行い再度確認して下さい)

3. ﾊﾞｰｼﾞｮﾝを確認しましたら終了(Ｆ５)を押して画面を消します｡

お疲れさまでした。
以上で更新作業は終了です。
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07.08Windows版給与プログラム変更内容

医療保険制度改正に伴い、平成19年4月より賞与にかかる健康保険の『標準賞与額の上限』の
改正に伴い、Windows版給与プログラムにおいて以下の変更を行いました。

賞与にかかる健康保険の『標準賞与額の上限』

標準賞与上限 改 正 後 / 19年4月より 改 正 前 / 19年3月まで
健 康 保 険 年度(4月1日から翌年3月31日)の

累計額で、540万円 1ヶ月当たり200万円※介護保険含む

※転職者-前社での期間内支払賞与も累計します。

改正に伴うプログラム変更内容
１．データ入力画面で賞与入力の場合のみ『年間賞与累計額』を表示し、累計額で540万円

を超える場合は健康保険料の計算をしないように対応いたしました。

年度内での賞与累計額を
表示します。

※( )内の数字は社員登録
で入力した賞与調整額
を表示します。

２．中途入社社員の場合、前職の賞与支給額を、社員登録で
入力することができるように機能を追加しました。

前職賞与額を入力します。

データ入力画面で( )として
金額を参考表示します。
※入社年月日をみて期間内の場合に

のみ前職賞与額を表示・集計を行

います。
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Windows版給与プログラム変更内容

３．賞与年間累計額が540万円を超える場合には、健康保険料の計算をしないようにプログラム
で自動対応致しました。これにより、今まで賞与計算式で『健康保険』および『介護保険』
に200万円の上限チェックを設定している場合は、以下をご参照いただき、賞与式の変更を
お願い致します。

ユーティリティ⇒計算式設定⇒各賞与計算式を指定⇒健康保険および介護保険の式を変更します

健康保険式を以下に変更します 今までの200万円上限ﾁｪｯｸの式

初期化(F7) で今までの式をクリアします。1.

計算処理 に式を入れます。2. ⑩
項目/変数/数値 項目/変数/数値関 数 演算子

410賞与健康保険3 総支給金額 なし

介護保険式を以下に変更します 今までの200万円上限ﾁｪｯｸの式

初期化(F7) で今までの式をクリアします。1.

計算処理 に式を入れます。2. ⑩
項目/変数/数値 項目/変数/数値関 数 演算子

61.5賞与介護保険3 総支給金額 なし

※変数処理①～⑨は不要です。

なお関数に、計算結果の端数を50銭以下は切り捨て、50銭1厘以上は切り上げで処理のできる
『賞与健康保険3 『介護保険3 『雇用保険3』を今回の更新で追加しました。(次頁を参照)』 』
今までの端数処理を50銭以下は切り捨て、50銭1厘以上は切り上げで処理するように変更する
場合は、各計算式を呼び出して関数を変更して下さい。
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Windows版給与プログラム変更内容

給与計算式 関数『賞与健康保険3 『介護保険3 『雇用保険3』を追加しました。』 』

１．関数｢雇用保険３｣を追加しました。
｢雇用保険３｣は端数が50銭以下の場合は切り捨て、50銭1厘以上の場合は切り上げ

※今までの｢雇用保険｣は、端数処理が切り捨て。で処理します。

２．関数｢賞与健康保険３｣｢賞与厚生年金３｣｢賞与介護保険３｣を追加しました。
各関数は、端数が50銭以下の場合は切り捨て、50銭1厘以上の場合は切り上げで
処理します。
※今までの｢賞与健康保険｣｢賞与厚生年金｣｢賞与介護保険｣は、端数が50銭以下の場合は切り捨て、

60銭以上の場合は切り上げで処理します。

４．4月から翌年3月での賞与データの年度集計ができるよう 『賞与年間累計表』を新規に作成、
致しました。Ａ４用紙にプリントできます。
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Windows版給与プログラム変更内容

その他のプログラム機能追加内容

社員登録 １．｢有休付与日数｣｢健康保険証番号｣を入力する欄を追加しました。
※他へのデータ転記機能はありません。

２．前職情報欄を追加しました。
前職の給与支払報告書の金額を入力しておくことができます。
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取扱説明書 PDFﾌｧｲﾙ の参照方法
取扱説明書はｲﾝｽﾄｰﾙに使用したＣＤ-Ｒの中に『Win給与取扱説明書 『Win給与手引き』の名前で』
ＰＤＦﾌｧｲﾙとして入っています。
｢Acrobat Reader｣をお持ちの方は下記の方法でご覧下さい。

1. ｲﾝｽﾄｰﾙに使用したＣＤ－ＲをCD-ROMﾄﾞﾗｲﾌﾞに
ｾｯﾄします。

2. ﾏｲｺﾝﾋﾟｭｰﾀの絵(ｱｲｺﾝ)にﾏｳｽの矢印を合わせて
左ﾎﾞﾀﾝを２回押します。(ﾀﾞﾌﾞﾙｸﾘｯｸ）

※WindowsXPでﾃﾞｽｸﾄｯﾌﾟ上にﾏｲｺ

ﾝﾋﾟｭｰﾀのｱｲｺﾝがない場合は

ｽﾀｰﾄ からﾏｲｺﾝﾋﾟｭｰﾀを選択

して下さい。

3. 左図を表示しますので、CD-ROMの絵(ｱｲｺﾝ)に
。ﾏｳｽの矢印を合わせて左ﾎﾞﾀﾝを２回押します

(ﾀﾞﾌﾞﾙｸﾘｯｸ)

4. 左図を表示しますので、参照したい絵(ｱｲｺﾝ)
にﾏｳｽの矢印を合わせて左ﾎﾞﾀﾝを２回押しま
す。(ﾀﾞﾌﾞﾙｸﾘｯｸ)

｢Acrobat Reader｣はｲﾝﾀｰﾈｯﾄから無料でﾀﾞｳﾝﾛｰﾄﾞできます。インストールCD-R内にも入っていま
。 」 、 。す お手持ちのﾊﾟｿｺﾝに｢Acrobat Reader がない場合は 次ページの手順でｲﾝｽﾄｰﾙして下さい
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● ｢Acrobat Reader」がない場合のインストール方法

1. 前頁１～３までを実行します。

2. 左図の画面を表示します。
『ar505jpn.exe』にﾏｳｽの矢印を合わせて
左ﾎﾞﾀﾝを２回押します。(ﾀﾞﾌﾞﾙｸﾘｯｸ）

3. 左図の画面がでるまでしばらくお待ち下
さい。

画面を表示しましたら、次へにﾏｳｽの矢印を
合わせて、左ﾎﾞﾀﾝを１回押します。(ｸﾘｯｸ）

4. 画面を表示しましたら、次へにﾏｳｽの矢印を
合わせて、左ﾎﾞﾀﾝを１回押します。(ｸﾘｯｸ）

5. 左図の画面を表示しましたらｲﾝｽﾄｰﾙ完了で
す。ＯＫにﾏｳｽの矢印を合わせて、左ﾎﾞﾀﾝを
１回押します。(ｸﾘｯｸ)

※ＰＤＦの取扱説明書を見る方法は前頁を参照して下さい。


